
 
 

 

Nutzungsvereinbarung und datenschutzrechtliche Einwilligung Microsoft Office 365 

Liebe Schülerinnen und Schüler, sehr geehrte Erziehungsberechtigte,  
 
Wir legen großen Wert auf einen persönlichen Kontakt zu unseren Schülerinnen und Schülern. Dazu nutzen wir 
auch eine Plattform, die Videokonferenzen ermöglicht, um Sitzungen innerhalb der Lerngruppen unter Leitung 
einer Lehrkraft abzuhalten und den Schülerinnen und Schülern Beratung und Unterstützung durch Lehrkräfte zu 
ermöglichen. Über die Plattform verteilen wir auch Unterrichtsinhalte, stellen Aufgaben und geben individuelle 
Rückmeldungen. Wir nutzen dazu Microsoft Teams, eine Plattform, die in Deutschland von vielen Schulen und 
Universitäten eingesetzt wird. Sie kann über Computer, Smartphone und Tablet genutzt werden.  
 

• Die Nutzung von Office 365 und MS Teams ist nur nach Einwilligung in die Nutzungsvereinbarung möglich.  

• Bei der Nutzung von Office 365 und MS Teams werden automatisch personenbezogene Daten verarbeitet. 
Eine Nutzungsmöglichkeit besteht nur, wenn hierfür eine Einwilligung vorliegt.  

• Zur Nutzung von MS Teams ist es erforderlich, ein Nutzerkonto zu erstellen. Alle Inhalte auf der Plattform 
bleiben im Kreis der Teilnehmer.  

 
Hierzu möchten wir im Folgenden ihre Einwilligung einholen.  
 

Dieses Formular ist die letzte Seite der Nutzungsvereinbarung und der 
Informationen zur datenschutzrechtlichen Einwilligung. Das gesamte Formular 
können Sie einsehen unter https://bit.ly/3qXs7DV 
 
Aus Gründen des Umweltschutzes verzichtet die Schule auf das Ausdrucken 
aller Seiten. Mit ihrer Unterschrift bestätigen Sie auch, dass Sie die 
Nutzungsbedingungen und die Informationen zum Datenschutz gelesen 
haben.   

 
Die Zugangsdaten zu Office 365 und MS Teams werden Ihnen zu Beginn des Schuljahres über die 
Klassenlehrkräfte mitgeteilt.  
 

Bodo Gundelach (Schulleiter KKG) 

 
 

   

Name [Schüler/in] Vorname Geburtsdatum 
 
 

Einwilligung in die Nutzungsordnung und  
Datenschutzrechtliche Einwilligung in die  
Verarbeitung personenbezogener Daten 

 
Hiermit willige ich / willigen wir in die Nutzungsbedingungen von Office 365 und MS Teams ein. Außerdem 
willige ich / willigen wir in die Verarbeitung von personenbezogenen Daten der oben bezeichneten Person bei 
der Nutzung von Office 365 und MS Teams ein.  
 
 
 

[Ort, Datum] 
 
 
 
 
 

 [Unterschrift des Schülers / der Schülerin] 

  
 
 
 
 

[Unterschrift des / der Erziehungsberechtigten] 

 


